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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ПРАВОВОЕ И ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

  

1.1 Область применения рабочей программы  

 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих (в соответствии с ФГОС СПО 210801.01 Оператор 

связи по профессии 11.01.08 «Оператор связи» в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности Правовое и документационное обеспечение 

профессиональной деятельности. 

 

1.2 . Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы. 

           

Учебная дисциплина входит в общепрофессиональный цикл ОПОП. 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины -  требования к результатам освоения 

учебной дисциплины. 

 

          В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь:      

- защищать свои права в соответствии с Трудовым кодексом РФ; 

- оформлять документацию в соответствии с требованиями                  

документационного обеспечения управления; 

знать:                                                             

- права и обязанности в сфере профессиональной деятельности; 

- основные законодательные и нормативные документы, регулирующие 

правоотношения в процессе профессиональной деятельности; 

- стандарты, нормы и правила оформления документации; 

- систему документационного обеспечения управления. 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины. 

            

Максимальная учебная нагрузка обучающегося – 54 часа, в том числе:  

- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося -  36 часов; 

- самостоятельной работы обучающегося – 18 часов.   

 

 

 

 

 

 

 

 



2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

               2.1.Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

                                  Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка   (всего) 54 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 36 

в том числе:  

    практические занятия 4 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 18 

в том числе:  

    внеаудиторная самостоятельная работа обучающегося 18 

Промежуточная  аттестация в форме дифференцированного зачета  

                                                                                   


