
Дистанционное задание по информатике и информационным технологиям. 

Задание на 2 пары 

1. Если еще не сделали это ранее, то необходимо найти в интернете, скачать и установить 

на домашний компьютер бесплатный пакет программ Libre Office. 

2. Прочитать и выполнить нижеследующие задания по оформлению документов в 

программе Writer (начиная со следующей страницы ниже, и до конца файла).  

3. Письменно в тетради ответить на контрольные вопросы, находящиеся в конце занятия 

(в конце файла). 

4. Результат работы (сохраненные файлы с выполненными заданиями и фото записей в  

тетради) прислать для проверки на электронный ящик:  aktstudy@yandex.ru 

5. Срок сдачи работы: два дня с момента данного занятия по расписанию. 
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Тема: Работа в текстовом процессоре Writer. Создание и оформление документов. 

 

Задание: Самостоятельно создать и сохранить на диск следующие документы: 

 

1. Заявление о приеме на работу. 

- размер шрифта 14; 

- верхнее и нижнее поля  –20 мм; 

- левое  поле – 30  мм; 

- правое поле – 10 мм; 

- межстрочный интервал полуторный. 

 

 
 

 

 



2. Объяснительная записка. 

- размер шрифта 14; 

- верхнее и нижнее поля  –15 мм; 

- левое  поле – 25  мм; 

- правое поле – 15 мм; 

- межстрочный интервал полуторный. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



3. Распоряжение о проведении ремонтных работ. 

- размер шрифта 14; 

- верхнее и нижнее поля  – 10 мм; 

- левое  поле – 20  мм; 

- правое поле – 15 мм; 

- межстрочный интервал полуторный. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Резюме (Составить в свободном стиле. Данные можно указать вымышленные. Пример 

резюме представлен ниже). 

- размер шрифта 14; 

- верхнее и нижнее поля  – 15 мм; 

- левое  поле – 15  мм; 

- правое поле – 10 мм; 

- межстрочный интервал одинарный. 

 



5. Часть листа прайса на услуги электрика. 

- шрифт и поля выбрать произвольные. 

 

 
 

6. Самостоятельно разработайте дизайн и составьте расписание занятий Вашей группы 

на неделю. При создании расписания примените различные цвета и графические 

эффекты для более наглядного восприятия информации. 

 

Контрольные вопросы: 

- Как установить поля страницы? 

- Как установить межстрочный интервал? 

- Что такое предварительный просмотр документа? Для чего он нужен? 

 

Вывод  (кратко перечислить все, что делали в работе) 

 


